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Heti 6raterv a ,,Gazdalkodas és menedzsment” agazat

és a ,,Vallalkozasi ugyviteli ligyintéz6” szakmai kimenet szamara
(érvényes: 2020. szeptember 1-jétél felmené rendszerben)

. . , évfolyam
Tipus Tantargy megnevezése 9 10, 11 1 13
Magyar nyelv és irodalom 4 5 3+1 3+1 +2
Angol nyelv 4 4 3 3 3
~§ Matematika 4 4 3 3+1 +2
£ |Térténelem 3 3 2+41 | 242 | 42
© | Allampolgari ismeretek 1
§ Komplex természettudomany 3
£ |Foldrajz +2 2 2
‘ﬁ Pénzugyi és vallalkozoi ismeretek 1
C |Digitalis kultura 1+1 +1 +1
Testnevelés 4 4 3 3
Osztalyfénoki 1 1 1 1 1
KOZISMERETI OKTATAS OSSZESEN 27 25 20 20 10
w Munkavallal6i ismeretek 0,5
= :,g Kommunikacié 1
§ % G.agd’alségl éSJogl'aIaplsmeretek 3 3
g" % Digitalis alkalmazasok 2,5 2
© | Vallalkozasok mikodtetéseének 4
alapismeretei
Ugyfélszolgalati kommunikacié 2
Uzleti adminisztracio 3 15
Dokumentumszerkesztés 1 3
& | Szdvegbevitel szamitdgépen 2 1 1
g Titkari Ugyintézés 1,5 1 2
O | Kis- és kdzépvallalkozasok gazdalkodasa 2 1 4
% Addzasi ismeretek 1 1,5 45
‘® | Kommunikacié a titkari munkaban 0,5+0,5 1 2
< | Portfolio 6sszedllitasa +0,5 | +1
® |Munkaeré-gazdalkodas 2 2
Koényvvezetési alapismeretek 1 2,5
Munkavallaléi idegen nyelv 2
Pénzforgalmi nyilvantartasok 4
SZAKMAI OKTATAS OSSZESEN 7 9 14 14 24
HETI ORASZAN OSSZESEN 34 34 34 34 34

Az oratervben az egyes tantargyak esetén + jelet kdvetéen adtuk meg
a programtantervben javasolt heti Graszamhoz viszonyitott heti tobbletorak szamat.



