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Irodai titkar (54 346 03) —a NAPPALI tagozat heti 6raszamai

(a 2018/2019. taneévtdl felmend rendszerben érvényes oraterv)
az 5/2018. (VII. 9.) ITM rendeletben kiadott szakképzési kerettanterv alapjan

Agazati szakképzés kozismeret nélkiil
ot 1/13. bgy 2/14.
zakmal . évfolyam , évfolyam
kovetelménymodulok Tantargyak (éves
heti éraszam ora- heti 6raszam
SZAm)
€ gy e gy
_ Osztalyféncki az elsé tanftasz napon az elsd tan{tasz
3 ora napon 3 ora
11499-12 .
Foglalkoztatss II. Foglalkoztatas II. 0,5
11498-12
Foglalkoztatas 1. (érettségire Foglalkoztatas I. 2*
épiil6 képzések esetén)
10066-16 Gazdasagi és vallalkozasi ismeretek 4 1
Gazdalkodasi alapfeladatok Jogi ismeretek 1 15
ra - « «
12082-16 Gépiras ¢és levelezési gyakorlat 7 3
Gépirds és irodai alkalmazasok Irodai alkalmazasok gyakorlata 2* 2*
12083-16 - - «
Gyorsiris Gyorsiras gyakorlata 6 4
12084-16 q e e .
Uzleti kommunikacié & protokoll Kommunikacio a titkari munkaban 3 2
10072-16 Rendezvény- és programszervezés 2 +2
Rendezvény- és . . p
, Rendezvény- és programszervezés *
programszervezés +2 5
gyakorlata
. y e e . r +
12085-16 Titkari iigyintézés 2 2+1
Titkdri digyintézési gyakorlat Titkari ligyintézés gyakorlata 2* 5*
11554.'16 . Irodai szakmai idegen nyelv 2% 3+1*
Irodai szakmai idegen nyelv
Irodai szakmai idegen nyelv
- +2*
gyakorlat
Heti oraszam {sszesen 14 21 - 16 19
Osszes éra 35 160 35
Szakmai elmélet-gyakorlat aranya 40% - 60%

A *-gal jeloltek csoportbontasban tanitandok, a + jelti 6rak forrdsa a szabad orakeret.
(e = elmélet, gy = gyakorlat, ogy = Osszefiiggo gyakorlat)
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